
Alattyán Község Önkormányzata 
       Képviselő-testülete 
5142 Alattyán, Szent István tér 1.  
 

5. 
 
 

M U T A T Ó 
 

Alattyán Község Önkormányzata Képviselő-testületének 
2022. április 28-i döntéséhez 

 
Jegyzőkönyve 

 
 
41/2022.(IV.28.) hat. a Képviselő-testület az ülés napirendjeire tett javaslatot 

elfogadta. 
 
42/2022.(IV.28.) hat.  a Jászberényi Rendőrkapitányság beszámolójának elfogadásáról 
 
43/2022.(IV.28.) hat. a Jászberényi Hivatásos Tűzoltóparancsnokság beszámolójának 

elfogadásáról 
 
44/2022.(IV.28.) hat.  a községi Polgárőrség beszámolójának elfogadásáról 
 
45/2022.(IV.28.) hat. a sportöltöző helyiségeinek és az ott elhelyezett, erőnlétet segítő 

eszközöknek a használatáról 
 

Alattyán Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének  

4/2022.(IV.29.) önkormányzati rendelete 
a személyes gondoskodást nyújtó ellátásokról szóló 

10/2021.(V.03.) önkormányzati rendelet módosításáról 
 

46/2022.(IV.28.) hat.  a Közbeszerzési Szabályzat elfogadásáról 
 
47/2022.(IV.28.) hat.  az államtól átvett ingatlanok jövőbeni sorsáról 
 
48/2022.(IV.28.) hat. a maximális csoportlétszám túllépés engedélyezéséről az 

Alattányi Óvodában a 2022/2023-as nevelési évben 
 
 
 
Készült 1 pld-ban 
 















































































































 

 

 

 

2022. 
 

Idősek Klubja 
Alattyán 
 

 

 

 

 

 

 

 

INTÉZMÉNYI ALAPSZOLGÁLTATÁSOK 
ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁSA ÉS AZ INTÉZMÉNYI TÉRÍTÉSI DÍJ 

MEGÁLLAPÍTÁSA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Készítette: 
Nagy Anita 

intézményvezető 



 
1 Idősek Klubja Alattyán intézményi térítési díjai 2022. 

 

Tartalomjegyzék 

 
1. Intézményi térítési díj szabályai ...................... 2 
2. Intézményi térítési díjszámítás módja .................. 3 
3. Az előzetes hatásvizsgálat célja ....................... 3 
4. 603/2020. (XII.18.) Korm rendelet ...................... 4 
5. Szociális étkeztetés önköltsége ........................ 4 
6. Szociális étkeztetés térítési díja ..................... 4 
7. Ebéd kiszállítás önköltsége ............................ 5 
8. Ebéd kiszállítás térítési díja ......................... 5 
9. Házigondozás önköltsége ................................ 5 
10.Személyi gondozás térítési díja ....................... 6 
11.Szociális segítés térítési díja ....................... 6 
12. Nappali ellátás étkezés nélkül önköltsége ............ 7 
13. Nappali ellátás étkezés nélkül térítési díja ......... 7 
14. Nappali ellátás étkezéssel önköltsége ................ 8 
15. Nappali ellátás étkezéssel térítési díja ............. 8 
16. Térítési díjak alakulása ............................. 9 
17. Előzetes hatásvizsgálat .............................. 9 
MELLÉKLET  
Hatályos (2019.) térítési díjak ......................... 11 
Tervezett személyi térítési díjak (2022.) ............... 12 
Intézményi tervezett költségvetés (2022.). .............. 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
2 Idősek Klubja Alattyán intézményi térítési díjai 2022. 

1.) Intézményi térítési díj szabályai: 
 

A szociális igazgatásról és a szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény (továbbiakban: 
Szt.) 92. § (1) bekezdése a) pontja szerint a személyes gondoskodást nyújtó ellátásokról, azok 
igénybevételéről, valamint a fizetendő térítési díjakról a fenntartó önkormányzat rendeletet 
alkot.  

Az Szt. 92/B. § (1) bekezdés a) pontja alapján a személyes gondoskodást nyújtó szociális 
intézmény állami fenntartója konkrét összegben meghatározza az intézményi térítési díjat. A 

fenntartó önkormányzat rendeletben köteles meghatározni az ellátásokért fizetendő térítési díjat 
a 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet 2. § (1) alapján.  

 

Az Szt. 115. § (1) bekezdése alapján az intézményi térítési díj a személyes gondoskodás körébe 
tartozó szociális szolgáltatások ellenértékeként megállapított összeg (a továbbiakban: 
intézményi térítési díj). Az intézményi térítési díjat a fenntartó tárgyév április 1-jéig 
állapítja meg. Az intézményi térítési díj összege nem haladhatja meg a szolgáltatási 
önköltséget. Az intézményi térítési díj év közben egy alkalommal, támogatott lakhatás esetében 
két alkalommal korrigálható. Az intézményi térítési díjat integrált intézmény esetében 
szolgáltatásonként, kell meghatározni, ilyen esetekben az önköltség számítása során a közös 
költségelemeket a szolgáltatásonkénti közvetlen költségek arányában kell megosztani. 
 

A 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet 3. § (1) szerint az intézményi térítési díjat és a személyi 
térítési díjat, a) étkeztetés esetén ellátási napra, b) házi segítségnyújtás esetén gondozási órára, 
e) nappali ellátás esetén ellátási napra kell meghatározni.  
 

Az intézményi térítési díj nem azonos fogalom a személyi térítési díjjal. Az Szt. 115. § (2) 
alapján a személyi térítési díj a kötelezett által fizetendő térítési díj összege, melyet az 
intézményvezető konkrét összegben állapít meg. A személyi térítési díj nem haladhatja meg az 
intézményi térítési díj összegét. (3) alapján a fenntartó rendeletében foglaltak szerint 
csökkenthető illetve elengedhető, ha a kötelezett jövedelmi és vagyoni viszonyai ezt indokolttá 
teszik.  

 

A személyi térítési díj nem haladhatja meg az Szt. 116. § (3) bekezdése értelmében az (1) 

bekezdés szerinti jövedelem 

a) 30 %-át étkeztetés 

b) 25%-át házi segítségnyújtás 

c) 30%-át a házi segítségnyújtás mellett étkezést is biztosítanak 

Szt. 117. § (1) 

a)  15%-át nappali ellátás 

b) 30-át a nappali ellátást és az ott étkezést. 
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2.) Intézményi térítési díjszámítás módja 

 

Szociális étkeztetés és a nappali ellátás esetében:  

(gondozási napra) 
 

Az intézményi térítési díj a szolgáltatási önköltség állami támogatás nélkül. A szolgáltatás 
éves tervezett költségét elosztjuk az éves tervezett ellátottak számával, és a munkanapok 
számával (249 nap), így megkapjuk az intézményi térítési díj összegét egy napra, 1 főre vetítve.  
A szolgáltatási önköltség kiindulási értéke az adott szolgáltatásra tervezett tárgyévi összes 
kiadások a pénzügyi adatok alapján.   
Az éves tervezett ellátottak száma, a tárgyévi munkanapok, és a napi tervezett ellátottak 
szorzata. 

A tárgyévi munkanapokat a Magyarország 2022. évi központi költségvetéséről szóló 2021. évi 
XC tv. 2. sz. mellékletének 26,31,33. pontja határozza meg.  
 

Házi segítségnyújtás esetében:  

(gondozási órára) 
 

Az intézményi térítési díj a szolgáltatási önköltség állami támogatás nélkül. A szolgáltatás 
éves tervezett költségét elosztjuk az éves gondozási órák számával, megkapjuk az intézményi 
térítési díjat egy napra vetítve órában meghatározva.  
A szolgáltatási önköltség kiindulási értéke az adott szolgáltatásra tervezett tárgyévi összes 
kiadások a pénzügyi adatok alapján.   
Az éves gondozási órák száma, a foglalkoztatott gondozók létszáma, a napi munkaóra, és a 
munkanapok szorzata. 

A tárgyévi munkanapokat a Magyarország 2022. évi központi költségvetéséről szóló 2021. évi 
XC tv. 2. sz. mellékletének 27-29. pontja határozza meg.  
 

A szolgáltatási önköltség meghatározásakor, a Képviselő-testület által elfogadott, tárgyévi 
intézményi költségvetésadatok az irányadók. 
 

3.) Az előzetes hatásvizsgálat célja 

 

A 2010. évi CXXX. jogalkotásról szóló törvény alapján a jogszabály előkészítője előzetes 
hatásvizsgálatot végez. A 17. § (2) bekezdése értelmében a hatásvizsgálat során vizsgálni kell: 
a) a tervezett jogszabály valamennyi jelentősnek ítélt hatását, különösen 

aa) társadalmi, gazdasági, költségvetési hatásait, 
ab) környezeti és egészségi következményeit, 
ac) adminisztratív terheket befolyásoló hatásait, valamint 
b) a jogszabály megalkotásának szükségességét, a jogalkotás elmaradásának várható 
következményeit, és 

c) a jogszabály alkalmazásához szükséges személyi, szervezeti, tárgyi és pénzügyi feltételeket. 
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4.) A koronavírus-világjárvány nemzetgazdaságot érintő hatásának enyhítése érdekében 
szükséges gazdasági intézkedés 

 

A 603/2020. (XII.18.) Kormányrendelet értelmében a fenntartó önkormányzatok az Szt. 
szabályok szerint április 1-ig dokumentálják az önköltség összegét, illetve az intézményi térítési 
díjat, azonban a térítési díj felülvizsgálatot nem kell elvégezniük, azaz az ellátottak havi 
jövedelmét sem kell vizsgálniuk. Az ellátást igénybe vevők részére elegendő egy tájékoztatás 

megküldése, melyben értesítik őket, hogy az ellátásért fizetendő személyi térítési díj összege 
nem változott.  
2021. és 2022. évben személyi térítési díjak nem kerültek felülvizsgálatra. A hatályos díjak 
maradtak érvényben (2019.) a járványveszély időszakában.  
 

5.) Szociális étkeztetés éves önköltsége 

 

Kiadások Összesen / év 

Farkas János 1/3 illetménye 1.179.100 Ft 

Nagy Anita 1/3 illetménye 1.844.160 Ft 

Dologi + egyéb kiadások 6.128.334 Ft 

Összesen:  9.151.594 Ft 

 

6.) Szociális étkeztetés intézményi térítési díja 

 

Egy étkezési nap intézményi térítési díja az önköltség éves összege elosztva a tárgyévi 
munkanapok, és a tervezett ellátottak számával. 2021. évben az osztó 249 nap. 

Az intézményi térítési díj tehát, az intézményi önköltség 1 főre, 1 napra vetítve. A díj az állami 
hozzájárulást nem tartalmazza.  
 

2022. évi tervezett önköltsége 9.151.594 Ft 

2022. évi tervezett étkezési nap 249 nap 

2022. évi tervezett ellátottak/nap 40 fő 

2022. évi tervezett ellátottak/év 249*40= 9960 fő 

2022. évi tervezett normatíva/fő 67.810 Ft/fő 

2022. évi tervezett normatíva/év 40 fő*67.810 Ft = 2.712.400 Ft/év 

 

Számítás: 
Önköltség/intézményi térítési díj támogatás nélkül: → 9.151.594 Ft /9960 fő = 920 Ft/nap 

Önköltség/intézményi térítési díj támogatással → (9.151.594. Ft – 2.712.400 Ft)/9960 Ft/nap 

 = 646 Ft /nap 

 

1 főre eső intézményi térítési díj támogatás nélkül: 920 Ft/nap 

 

1 főre eső intézményi térítési díj támogatással: 650 Ft/nap 

 

Hatályos térítési díj: 620 Ft/nap 
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7.) Ebéd kiszállítás önköltsége 

 

Kiadások Összesen / év 

Farkas János 1/3 illetménye 1.179.000 Ft 

Üzemanyag    320.000 Ft 

Szerviz    150.000 Ft 

Biztosítás      15.000 Ft 

Összesen 1.664.000 Ft 

 

8.) Ebéd kiszállítás intézményi térítési díja 

 

2022. évi tervezett önköltsége 1.664.000 Ft 

2022. évi tervezett étkezési nap 249 nap 

2022. évi tervezett ellátottak/nap 25 fő 

2022. évi tervezett ellátottak/év 249 nap * 25 fő = 6225 fő/év 

2022. évi tervezett normatíva/fő 0 Ft/fő 

2022. évi tervezett normatíva/év 0 Ft/fő 

 

Számítás: 
Önköltség/intézményi térítési díj támogatás nélkül: → 1.664.000 Ft / 6225 fő = 267 Ft/nap 

* állami támogatás a kiszállításra nincs. 
 

 

1 főre eső intézményi térítési díj támogatás nélkül: 270 Ft/ nap 

 

Hatályos térítési díj: 90 Ft/nap 

 

9.) Házigondozás önköltsége 

Kiadások Összesen / év 

Szajkó Beáta illetménye +szocho. 3.891.720 Ft 

Nagy Anita 1/3 illetménye  1.844.160 Ft 

Farkas János 1/3 illetménye  1.179.100 Ft 

Dologi + egyéb kiadások    571.289 Ft 

Összesen 7.486.269 Ft 
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10.) Személyi gondozás intézményi térítési díja 

 

2022. évi tervezett önköltsége 7.486.269 Ft 

2022. évi tervezett gondozási nap 249 nap 

2022. évben foglalkoztatott gondozók 1,3 fő / 8 óra 

2022. évi gondozási órák / év 1,3 fő gondozó * 249 nap * 8 óra = 2590 óra 

2022. évi tervezett ellátottak/nap 9 fő 

2022. évi tervezett normatíva/fő 381.130 Ft 

2022. évi tervezett normatíva/év 9 fő * 381.130 Ft = 3.430.170 Ft 

 

Számítás 

Önköltség/intézményi térítési díj támogatás nélkül: → 7.486.269 Ft / 2590 óra = 2890 Ft/óra 

Önköltség/intézményi térítési díj támogatással: → (7.486.269 Ft – 3.430.170 Ft) /2590 óra 

= 1566 Ft/óra 

 

1 főre eső intézményi térítési díj támogatás nélkül: 2890 Ft/óra 

 

1 főre eső intézményi térítési díj támogatással: 1565 Ft/óra 

 

Hatályos térítési díj: 350 Ft/óra 

11.) Szociális segítés intézményi térítési díja 

2022. évi tervezett önköltsége 7.486.269 Ft 

2022. évi tervezett gondozási nap 249 nap 

2022. évben foglalkoztatott gondozók 1,3 fő / 8 óra 

2022. évi gondozási órák / év 1,3 fő gondozó * 249 nap * 8 óra = 2590 óra 

2022. évi tervezett ellátottak/nap 3 fő 

2022. évi tervezett normatíva/fő 25.000 Ft  

2022. évi tervezett normatíva/év 3 fő * 25.000 Ft = 75.000 Ft 

 

Számítás 

Önköltség/intézményi térítési díj támogatás nélkül: → 7.486.269 Ft / 2590 óra = 2890 Ft/óra 

Önköltség/intézményi térítési díj támogatással: → (7.486.269 Ft – 75.000 Ft) /2590 óra 

= 2861 Ft/óra 

 

 

1 főre eső intézményi térítés támogatás nélkül 2890 Ft/óra 

 

1 főre eső intézményi térítés díj támogatással: 2860 Ft/óra 

 

Hatályos térítési díj térítési díj: 700 Ft/óra 
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12.) Nappali ellátás étkezés nélkül önköltsége 

 

Kiadások Összesen / év 

Koncsik É. illetménye +szocho. 5.098.560 Ft 

Lévai M. illetménye +szocho. 3.918.000 Ft 

Széles M. illetménye +szocho. 3.959.520 Ft 

Palóczné É. illetménye+szocho. 3.905.280 Ft 

Nagy A. 1/3 illetménye  1.844.160 Ft 

Farkas J. 1/3 illetménye  1.179.100 Ft 

Dologi + egyéb kiadások 1.399.532 Ft 

Összesen 21.304.152 Ft 

* A K332 vásárolt élelmezést nem kalkuláljuk a dologi kiadásokhoz, mert a szolgáltatás 

önköltségét étkezés nélkül állapítjuk meg.  
 

13.) Nappali ellátás étkezés nélkül intézményi térítési díja 

 

2022. évi tervezett önköltsége 21.304.152 Ft 

2022. évi tervezett ellátási nap 249 nap 

2022. évi tervezett ellátottak/nap 25 fő 

2022. évi tervezett ellátottak/év 249*25= 6225 fő 

2022. évi tervezett normatíva/fő 749.460 Ft/fő 

2022. évi tervezett normatíva/év 25 fő*749.460Ft = 18.736.500 Ft/év 

 

Számítás: 
Önköltség/intézményi térítési díj támogatás nélkül: → 21.304.152 Ft / 6225 fő = 3422 Ft/nap 

Önköltség/intézményi térítési díj támogatással: → (21.304.152 Ft-18.736.500 Ft) /6225 fő  
= 421 Ft 

 

1 főre eső intézményi térítési díj támogatás nélkül: 3420 Ft/nap 

 

1 főre eső intézményi térítési díj támogatással: 420 Ft/nap 

 

Hatályos térítési díj: 0 Ft/nap 
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14.) Nappali ellátás étkezéssel önköltsége 

Kiadások Összesen / év 

Koncsik É. illetménye +szocho.  5.098.560 Ft 

Lévai M. illetménye +szocho. 3.918.000 Ft 

Széles M. illetménye +szocho. 3.959.520 Ft 

Palóczné É. illetménye+szocho. 3.905.280 Ft 

Nagy A. 1/3 illetménye  1.844.160 Ft 

Farkas J. 1/3 illetménye  1.179.100 Ft 

Dologi + egyéb kiadások 1.399.532 Ft 

Vásárolt élelmezés (Innoven) 2.853.383 Ft 

Összesen 24.157.535 Ft 

*A kiadások kiegészülnek a vásárolt élelmezéssel. 
 

15.) Nappali ellátás étkezéssel intézményi térítési díja 

 

2022. évi tervezett önköltsége 24.157.535 Ft 

2022. évi tervezett ellátási nap 249 nap 

2022. évi tervezett ellátottak/nap 25 fő 

2022. évi tervezett ellátottak/év 249*25= 6225 fő 

2022. évi tervezett normatíva/fő 749.460 Ft/fő 

2022. évi tervezett normatíva/év 25 fő*749.460 Ft = 18.736.500 Ft/év 

 

Számítás: 
Önköltség/intézményi térítési díj támogatás nélkül: → 24.157.535 Ft / 6225 fő = 3880 Ft/nap 

Önköltség/intézményi térítési díj támogatással: → (24.157.535 Ft-18.736.500 Ft) /6225 fő  
= 870 Ft 

 

1 főre eső intézményi térítési díj támogatás nélkül: 3880 Ft/nap 

 

1 főre eső intézményi térítési díj támogatással: 870 Ft/nap 

 

Hatályos térítési díj: 750 Ft/nap 
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16.) Térítési díjak alakulása 

 

év/szolgáltatás 2016. 2017. 2018. 2019. 2020.  2021. 2022. 

szociális étkezés (Ft/nap)  465 680 700 620 620 620 620 

kiszállítás (Ft/nap) 0 75 90 90 90 90 90 

személyi gondozás (Ft/óra) 680 680 350 350 350 350 350 

szociális segítés (Ft/óra) 680 680 700 700 700 700 700 

nappali ellátás étkezés nélkül (Ft/nap) 0 0 0 0 0 0 0 

nappali ellátás étkezéssel (Ft/nap) 770 610 750 750 750 750 750 

 

17.) Előzetes hatásvizsgálat 
 

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 17. § (1) bekezdése értelmében a jogszabályok 
előkészítése során előzetes hatásvizsgálatot kell lefolytatni az alábbi tényezőkre vonatkozóan. 
 

Társadalmi, gazdasági, költségvetési hatás: a Sztv. vonatkozó rendelkezései szerint a 
fenntartó évente egyszer köteles az intézményi térítési díjról szóló helyi rendeletét 
felülvizsgálni és térítési díjakat megállapítani. A térítési díjak alakulása befolyásolja az 
intézményi és az önkormányzati költségvetés bevételeinek és kiadásainak alakulását. A 
bevételek elmaradása felboríthatja a költségvetés egyensúlyát. 
 

Környezeti és egészségi következményei nincsenek. 

 

Adminisztratív terheket befolyásoló hatás: az intézményi térítési díjak változása miatt az 
intézményvezetőnek ismételten valamennyi ellátott esetében felül kell vizsgálnia és meg kell 
állapítania a személyi térítési díjakat.  
 

A rendelet megalkotásának szükségessége, elmaradásának várható következménye: az 

önkormányzati rendelet megalkotásának és módosításának elmaradása esetén az Önkormányzat 
nem tesz eleget jogalkotási kötelezettségének.  
 

A jogszabály alkalmazásához szükséges személyi, szervezeti, tárgyi és pénzügyi feltételek: 
a rendelet-tervezet elfogadása esetén annak alkalmazása nem igényel többlet feltételt, a 
személyi és szervezeti feltételek rendelkezésre állnak.  
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Hatályos térítési díjak:  
 

Szociális étkezés: 
Jövedelem Kedvezmény Étkezési díj / nap Szállítási díj / nap 

0 Ft 100 % 0 Ft 0 Ft 

> 28.500 Ft 70% 185 Ft 30 Ft 

28.501 Ft -  57.000 Ft 60% 245 Ft 35 Ft 

57.001 Ft -85.500 Ft 30% 430 Ft 65 Ft 

85.501 Ft – 114.000 Ft  10% 555 Ft 80 Ft 

114.001 Ft < 0  620 Ft 90 Ft 

 

Házi segítségnyújtás – szociális segítés: 
Jövedelem Kedvezmény Házi segítségnyújtás / óra 

0 Ft 100 % 0 Ft 

> 28.500 Ft 50% 350 Ft 

28.501 Ft – 57.000 Ft 20% 560 Ft 

57.000 Ft < 0 700 Ft 

 

Házi segítségnyújtás – személyi gondozás: 
Jövedelem Kedvezmény Házi segítségnyújtás / óra 

0 Ft 100 % 0 Ft 

> 28.500 Ft 50% 175 Ft 

28.501 Ft – 57.000 Ft 20% 280 Ft 

57.000 Ft < 0 350 Ft 

 

Nappali ellátás / háromszori étkezéssel 
Jövedelem Kedvezmény Étkezési díj 

/háromszori 
Nappali ellátás 
étk. nélkül díja 

0 Ft 100 % 0 Ft 0 Ft 

> 57.000 Ft 50% 

375 Ft 

tízórai: 75 Ft /nap 

ebéd: 225 Ft/nap 

uzsonna: 75 Ft/nap 

0 Ft 

57.001 Ft – 85.500 Ft 20% 

600 Ft 

tízórai: 120 Ft /nap 

ebéd: 360 Ft/nap 

uzsonna: 120 Ft/nap 

0 Ft 

85.501 Ft <  0 

750 Ft 

tízórai: 150 Ft 
ebéd: 450 Ft 
uzsonna: 150 Ft 

0 Ft  
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Tervezett személyi térítési díjak: 
 

Szociális étkezés: 
Jövedelem Kedvezmény % Étkezési díj / nap Szállítási díj / nap 

0 Ft    

> 28.500 Ft    

28.501 Ft -  57.000 Ft    

57.001 Ft -85.500 Ft    

85.501 Ft – 114.000 Ft     

114.001 Ft <  620 -920 Ft  

 

Házi segítségnyújtás – szociális segítés: 
Jövedelem Kedvezmény %  Házi segítségnyújtás / óra 

0 Ft   

> 28.500 Ft   

28.501 Ft – 57.000 Ft   

57.000 Ft <  700-2890 Ft 

 

Házi segítségnyújtás – személyi gondozás: 
Jövedelem Kedvezmény % Házi segítségnyújtás / óra 

0 Ft   

> 28.500 Ft   

28.501 Ft – 57.000 Ft   

57.000 Ft <  350-2890 Ft 

 

Nappali ellátás / háromszori étkezéssel 
Jövedelem Kedvezmény % Étkezési díj /háromszori Nappali ellátás 

étk. nélkül díja 

0 Ft  0 Ft 0 Ft 

> 57.000 Ft  

…….. Ft 

tízórai:  ….. Ft /nap 

ebéd:  ….. Ft/nap 

uzsonna:  ….. Ft/nap 

0 Ft 

57.001 Ft – 85.500 Ft  

…… Ft 

tízórai:  ….. Ft /nap 

ebéd: …… Ft/nap 

uzsonna: …… Ft/nap 

0 Ft 

85.501 Ft <   

750 – 3880 Ft 

tízórai:  ….. Ft 

ebéd: …… Ft 

uzsonna: …… Ft 

0  Ft  
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Rovatszám Megnevezés Összesen
881011 881012 889921 889922

Idősek 
nappali 

ellátása

Demens 

betegek 

nappali 

ellátása
Szociális 
étkezés

Házi 
segítségnyúj
tás

B405 Ellátási díjak bevételei 5 511 811 0 1 574 803 3 543 307 393 701

B406 Kiszámlázott általános forgalmi adó  1 488 189  425 197  956 693  106 299 

B407 Általános forgalmi adó visszatérítés
B411 Egyéb működési bevétel  1 000  1 000 

Kerekítés
kötbér

 7 001 000 

B8131 Előző évi ktgvetési maradvány 0

B816 Központi,irányító szervi támogatás  38 285 870 

Szociális étkezés (III.3.c) 1 697 630 0 0 1 697 630 0

Szociális étkezés (A települési önk.Egyes szociális 
feladatainka egyéb tám) III.2-ből) 0 -00 -00 -00 -00 

Házi segítségnyújtás személyi gondozás (III.3.da) 1 389 390 0 0 0 1 389 390

Házi segítségnyújtás-szociális segítés( II.3 db) 0 0 0 0 0

Időskorúak nappali intézményi ellátása (II.3.f) 565 260 0 565 260 0 0

Demens személyek nappali intézményi ellátása (III.3. g5) 14 930 280 0 14 930 280 0 0

Összesen NORMATÍVA az intézményfinanszírozásból:  18 582 560 

 38 285 870 

 45 286 870 0

K1101 Törvény szerinti illetmények,munkabérek 24 200 000 0 15 412 000 2 672 000 6 116 000

K1106 Jubileumi jutalom 0 0 0 0 0

K1107 Béren kívüli juttatások – kajapénz (8000 Ft/hó) 576 000 0 384 000 96 000 96 000

K1109

Közlekedési költségtérítés – munkábajárás-15 ft/km (Anita, 

Éva) 250 000 0 250 000 0 0

K1113

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai (év végi 
jutalom+szabadság) 2 400 000 0 2 350 000 25 000 25 000

K122 Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony 0 0 0 0 0

27 426 000 0 18 396 000 2 793 000 6 237 000

K2-01 Szociális hozzájárulási adó 3 532 880 0 2 358 980 363 090 810 810

K2-04 Egészségügyi hozzájárulás 0

K2-05 Táppénz hozzájárulás 0

K2-07 Munkáltatót terhelő szja 86 400 0 57 600 14 400 14 400

3 619 280 0

 31 045 280 0

K311 Szakmai anyagok beszerzése 0 0 0 0 0

K312 Üzemeltetési anyagok beszerzése* 1 194 488 0 660 866 380 000 83 622

Külön táblázat alapján  230000  230000 0 -00 

Tisztítószer  250000 0  200000 25 000 25 000

Irodaszer,nyomtatvány,bélyeg  150000 0  100000 25 000 25 000

Nyomtatópatron  40000 0  20000  10000  10000 

Üzemanyag  360000 0  40000  320000 -00 

Munkaruha  94488 0  70866 0  23622 

Egyéb üzemeltetési anyagok beszerzése:tisztasági festéshez 
festék 70 000 0 35 000 0 35 000

K321 Informatikai szolgáltatások igénybevétele 410 000 0 136 666 136 667 136 667

weblap 200 000 0 66 666 66 667 66 667

internet 60 000 0 20 000 20 000 20 000

Juhász Zsolt 150 000 0 50 000 50 000 50 000

K322 Egyéb kommunikációs szolg.igénybevétele 60 000 0 20 000 20 000 20 000

telefon 60 000 0 20 000 20 000 20 000

K331 Közüzemi díjak 440 000 0 187 000 0 145 000

gáz 255 000 0 170 000 0 85 000

víz 180 000 0 12 000 0 60 000

villany 5 000 0 5 000 0 0

K332 Vásárolt élelmezés 8 140 000 0 2 853 333 5 286 667 0

Innoven Kft-vásárolt élelmezés 7 930 000 0 2 643 333 5 286 667 0

Szülinapi torta (15fő) 150 000 0 150 000 0 0

Mikulás csomagok 30 000 0 30 000 0 0

Karácsonyi ünnepi ebéd 30 000 0 30 000 0 0

K334 Karbantartási,kisjavítási szolgáltatás* 225 000 0 45 000 160 000 20 000

kapuk karbantartása 25 000 0 25 000 0 0

szgki karbantartása 150 000 0 0 150 000 0

egyéb használati eszközök javítása 50 000 0 20 000 10 000 20 000

K336 Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatás* 201 000 0 155 000 8 000 38 000

továbbképzés 120 000 0 90 000 0 30 000

dolgozói eü.alkalmassági 56 000 0 40 000 8 000 8 000

5 fő demenssé nyilvánítás ktg.-je 25 000 0 25 000 0 0

K337 Egyéb szolgáltatás 402 000 0 153 000 132 000 117 000

bankköltség 80 000 40 000 20 000 20 000

kártevő mentesítés 12 000 0 12 000 0 0

biztosítás szgki 20 000 0 5 000 15 000 0

Hanganov Kft. 230 000 0 76 000 77 000 77 000

szemétszállítás,vízvizsgálat,tűzvédelmi felülvizsgálat, HAPCI 60 000 0 20 000 20 000 20 000

K341 Kiküldetések kiadásai 20 000 0 20 000 0 0

K342 Reklám és propaganda kiadások 0 0 0 0

K351 Működési célú előzetesen felszámított áfa  2 861 352 

K355 Egyéb dologi kiadások 2 000 0 2 000 0 0

kerekítés  2000 0 2 000 0 0

 13 955 840 

K63 Informatikai eszközök beszerzése 0 0 0 0 0

K64 Egyéb tárgyi eszközök beszerzése 225 000 0 209 000 5 000 11 000

Teakonyhabútor 100 000 0 100 000 0 0

Rovarháló ajtókra,ablakokra 70 000 0 70 000 0 0

Cégtábla 15 000 0 5 000 5 000 5 000

Teafőző 10 000 0 10 000 0 0

Vasaló 8 000 0 8 000 0 0

Hajszárító 10 000 0 10 000 0 0

Vérnyomásmérő 12 000 0 6 000 0 6 000

K67 Beruházási célú előzetesen felszámított áfa 60 750

285 750

K71 Ingatlanok felújítása 0 0 0 0 0

K74 Felújítási célú előzetesen felszámított áfa -00 -00 -00 -00 -00 

0 0 0 0 0

 45 286 870 

Eltérés: -00 Ft 

sorsz. Üzemeltetési anyagok*:
 1.  Kerti növények  40000 

 2.  Zuhanyfüggöny+ rúd  10000 

 3.  6 db műanyag kerti szék  30000 

 4.  Foglalkoztató eszközök  70000 

 5.  Kézműves eszközök  50000 

 6.  Sötételő függöny  30000 

 ÖSSZESEN:  230000 

 sorsz.  Karbantartási,kisjavítási szolgáltatás*: 
 1. kapuk karbantartása 25 000

 2. szgki karbantartása 150 000

 3. egyéb használati eszközök javítása 50 000

 ÖSSZESEN:  225000 

sorsz. Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatás* – továbbképzés

1. Lévai Mária  30000 

2. Széles Margit Julianna  30000 

3. Palóczné Bárkányi Éva  30000 

4. Gómanné Szajkó Beáta  30000 

 120000 ÖSSZESEN:

Kiadás összesen:

K1 összesen:

K2 összesen:
K1-2 összesen:

K3 összesen:

K6 összesen:

K7 összesen:

Kormányzati funkciók

Bevétel

B1-4 összesen:

B8 összesen:
Bevétel összesen:

Kiadás
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Alattyán Község Önkormányzataának Képviselő-testülete, mint a közbeszerzésekről szóló 2015. 
évi. CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés c) pontja szerinti ajánlatkérő szerv 
a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglalt kötelezettségének eleget téve az alábbi közbeszerzési 
szabályzatot (a továbbiakban: szabályzat) alkotja: 
 

I. FEJEZET  
A közbeszerzési szabályzat célja, hatálya 

 
1. § 

 
(1) A szabályzat célja, hogy meghatározza a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfelelően és az 

elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól szóló a Kbt. 27.§. alapján Alattyán Község 
Önkormányzatának (a továbbiakban: önkormányzat) közbeszerzési eljárásai 
előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, az önkormányzat, 
mint ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, szervezetek 
felelősségi körét, és a közbeszerzési eljárások dokumentálásának rendjét, valamint az 
ajánlatkérő nevében eljáró, az EKR rendelet szerinti elektronikus közbeszerzési 
rendszerben (továbbiakban: EKR) történő regisztrációra jogosultak körét, valamint az 
ajánlatkérő nevében az EKR alkalmazására vonatkozó jogosultságok gyakorlásának 
rendjét. 

(2) A szabályzat személyi hatálya kiterjed az Önkormányzat nevében eljáró személyekre, 
lebonyolító szervezetekre és mindazokra, akik a közbeszerzési eljárás előkészítésében, 
lebonyolításában részt vesznek. 

(3) A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed minden olyan - a Kbt. 8. § -ban meghatározott 
közbeszerzési tárgyak körébe tartozó eljárásra, amely becsült értéke eléri az irányadó uniós, 
illetőleg nemzeti közbeszerzési értékhatárokat, és nem tartozik a Kbt. által meghatározott 
kivételi körbe. 

(4) A hatályos uniós és nemzeti értékhatárok figyelemmel kísérése a jegyző feladata. 
(5) A közbeszerzési eljárások előkészítéséhez, lebonyolításához, belső ellenőrzéséhez és 

dokumentálásához kapcsolódó jogszabályokat a szabályzat 1. számú melléklete 
tartalmazza. 
 

II. FEJEZET 
Általános rendelkezések 

 
1. Alapelvek  

2. § 
 
(1) Az ajánlatkérő közbeszerzési eljárásait a Kbt. 27. § szerint elektronikus úton, az EKR-en 

keresztül folytatja le. 
(2) Az EKR használatához a rendszerben az Önkormányzat regisztrációjához természetes 

személyként a regisztrációt a polgármester, a Hivatal regisztrációjához természetes 
személyként a regisztrációt a Jegyző végzi el. Az Önkormányzat esetén a polgármester, a 
Hivatal esetében a Jegyző gyakorolja a rendszerben a „szervezeti szuper user” 
tevékenységet. Az Önkormányzathoz, mint szervezethez az EKR-ben csatlakozni kívánó 
személyek/szervezetek kérelmét, csatlakozási kérelem jóváhagyása esetén a csatlakozott 
személyek/szervezetek jogosultságát, szerepkörét, szerepkörének szintjét a polgármester 
bírálja el és osztja ki. A Hivatalhoz, mint szervezethez az EKR-ben csatlakozni kívánó 
személyek/szervezetek kérelmét, csatlakozási kérelem jóváhagyása esetén a csatlakozott 
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személyek/szervezetek jogosultságát, szerepkörét, szerepkörének szintjét a Jegyző bírálja el 
és osztja ki. 

(3) Az önkormányzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapján a Kbt. személyi hatálya alá 
tartozó ajánlatkérő, és mint ilyen szervezet, a Kbt. tárgyi hatálya alá tartozó beszerzések 
során a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartására kötelezett. 

 
(4) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szereplő bejelentési kötelezettség teljesítéséért a jegyző felel. 
 
(5) A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabályozott meghatalmazásról a bírálóbizottság 

javaslata alapján a képviselő-testület dönt. 
 
(6) Jelen szabályzat alkalmazása során a Kbt. értelmező rendelkezéseit kell alkalmazni. 
 
(7) A közbeszerzési eljárásokkal összefüggően kötelezettség-vállalásra a képviselő-testület, 

illetve felhatalmazása alapján a polgármester jogosult. 
 
(8) A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során a Kbt. előírásaitól csak annyiban lehet eltérni, 

amennyiben azt a törvény kifejezetten megengedi. 
 
(9) A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a bírálóbizottság állítja össze és a 

polgármester jóváhagyását követően a jegyző küldi meg a Gazdasági   
Versenyhivatalnak. 

 
(10) A képviselő-testület határozattal az adott közbeszerzési eljárás előkészítését, megindítását 

megelőzően a jelen szabályzatban szabályozott felelősségi rendtől részben vagy egészben 
eltérő felelősségi rendet is megállapíthat. 
 
 

2. Dokumentálás, iratkezelés  
3. § 

 
(1) A közbeszerzési eljárás során minden cselekményt, intézkedést írásban kell dokumentálni. 

A közbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljárás lezárását, illetve a 
szerződés teljesítését követő öt évig meg kell őrizni. Az őrzésről az önkormányzat 
iratkezelési szabályzatának előírásait figyelembe véve a jegyző gondoskodik.  

(2) Amennyiben a Közbeszerzési Hatóság vagy más illetékes szerv a közbeszerzéssel 
kapcsolatos iratok megküldését kéri, a megküldést a jegyző végzi el a polgármester 
egyidejű tájékoztatása mellett. 

(3) E szabályzat szerint elkészült közbeszerzési terv nyilvános. A közbeszerzési tervet a Kbt. és 
az EKR rendelet rendelkezései szerint közzé kell tenni. A közzétételről a jegyző 
gondoskodik.  

(4) A közbeszerzési eljárásokat a Kbt. 46.-47. §-ai, valamint az EKR rendelet szerint kell 
dokumentálni.  

(5) Az eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatban 
keletkezett összes iratot a Kbt., valamint az EKR rendelet szerint kell megőrizni. 

(6) Az ajánlatkérő – amennyiben a Kbt., valamint az EKR rendelet szerint szükséges – köteles 
honlapján történő közzététel útján a Kbt-ben előírt nyilvánosságot, tájékoztatását 
biztosítani. 

 
3. Hirdetmények feladása 

4. § 
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(1) A Közbeszerzési Értesítőben, illetve adott esetben az Európai Unió Hivatalos Lapjában 
(TED) történő közzétételi kötelezettséget elektronikus úton történő feladás formájában kell 
teljesíteni.  

(2) Az elektronikus rendszerben történő regisztrációért, az adatokban bekövetkezett változások 
bejelentéséért a jegyző felel.  

(3) Az elektronikus feladás teljesíthető úgy is, hogy az önkormányzat – eseti vagy állandó 
jelleggel –  felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót bíz meg e feladat ellátására.  

(4) Amennyiben a Kbt. a közbeszerzési eljárással összefüggésben hirdetmény közzétételét írja 
elő, úgy a hirdetményt – amennyiben a szabályzat másként nem rendelkezik – a jegyző 
vagy a megbízott felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó adja fel a Kbt. és az EKR 
rendelet szabályai szerint. 

 
III. FEJEZET  

A Közbeszerzési Bírálóbizottság 
5. § 

 
(1) Az önkormányzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapján Közbeszerzési Bírálóbizottságot (a 

továbbiakban: bírálóbizottság) hoz létre. 
 
(2) A bírálóbizottság tagjai:  

a) közbeszerzési szakértelmet biztosító személy: megbízott felelős akkreditált 
közbeszerzési szaktanácsadó vagy amennyiben ilyen alkalmazására nem került sor, a 
jegyző 

b) jogi szakértelmet biztosító személy: jegyző  
c) pénzügyi szakértelmet biztosító személy: pénzügyi ügyintéző 
d) a közbeszerzés tárgya szerinti szakmai szakértelmet biztosító személyt közbeszerzési 

eljárásonként – figyelemmel a közbeszerzés tárgyára – a polgármester jelöli ki. 
 
(3) A bírálóbizottság elnöke a jegyző. 
 
(4) A bírálóbizottságot a képviselő-testület az egyes eljárások során eseti taggal bővítheti. 
 
(5) A képviselő-testület a testület tagjai közül kizárólag tanácskozási joggal rendelkező 

személyt delegálhat a bizottságba. 
 
(6) Az egyes beszerzések esetén a megfelelő szakértelem biztosítása érdekében a 

bírálóbizottság munkáját szakmailag segítheti az Jászkiséri Polgármesteri Hivatal (a 
továbbiakban: Hivatal) megfelelő szakmai képzettséggel rendelkező ügyintézője. A 
bírálóbizottság munkáját eseti megbízás alapján külső szakértő is segítheti. 

 
(7) A bírálóbizottság határozatképes, ha ülésén a (2) pont a)-d) alpontjában jelzett szakértelmek 

mindegyikének képviselője jelen van. A bírálóbizottság döntéseit név szerinti szavazással a 
jelenlévő tagok szótöbbségi szavazatával hozza. 

(8) A bírálóbizottság üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a II. fejezet (9) pont szerint 
kell megőrizni. 

 
(9) A bírálóbizottság munkájának teljes körű írásbeli dokumentálásáért a bírálóbizottság elnöke 

felel. 
 
(10) A bírálóbizottság tagjai bírálati lapot nem készítenek, a bírálóbizottság szakmai álláspontját 

az írásbeli szakvélemény és döntési javaslat tartalmazza, melyet a bírálóbizottság 
valamennyi tagja aláír. 
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IV. FEJEZET  
A közbeszerzési eljárások tervezése és összesítése 

 
4. Éves összesített közbeszerzési terv és előzetes tájékoztató 

6. § 
 
(1) Az önkormányzat a közbeszerzési eljárások lebonyolítása során törekszik arra, hogy a 

lehető legszélesebb körben biztosítva legyen a verseny, továbbá hogy az eljárás során a 
lehető legrövidebb időn belül sor kerülhessen a szerződés megkötésére. Mindezeket szem 
előtt tartva kerülhet meghatározásra a lefolytatandó eljárás. 

 
(2) Az önkormányzat a beszerzése során a Kbt-ben szabályozott bármely eljárást lefolytathatja, 

amennyiben a Kbt-ben meghatározott feltételek fennállnak. 
 
(3) Az önkormányzat a költségvetési év elején, legkésőbb március 31. napjáig a Kbt. 42. § (1) 

bekezdése szerinti éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési 
terv) készít a szabályzat 2. számú mellékletében meghatározott minta szerint. A 
közbeszerzési terv összeállításáért a jegyző felel. A közbeszerzési tervhez szükséges 
adatokat, információkat a polgármesteri hivatal érintett ügyintézői szolgáltatnak. A 
közbeszerzési tervet a képviselő-testület határozatban fogadja el. 

 
(4) Az egyes beszerzések megvalósítása céljából lefolytatandó eljárás fajtáját a képviselő-

testület a közbeszerzési tervben hagyja jóvá. 
 
(5) A közbeszerzési terv elkészítése előtt indítandó eljárásról a képviselő-testület határozatban 

dönt. 
 
(6) Amennyiben az önkormányzat érdekei megkívánják, a Kbt. szabályaira figyelemmel az 

eljárás közbeszerzési tervben meghatározott fajtáját a bírálóbizottság javaslata alapján a 
képviselő-testület módosíthatja. 

 
(7) A közbeszerzési terv módosításának előkészítéséért a jegyző felel. 
 
(8) A közbeszerzési terv és annak módosításai Kbt. és az EKR rendelet szerinti közzétételéért a 

jegyző felel. 
 
(9) Amennyiben az Ajánlatkérő a KEF DKÜ központosított közbeszerzéseihez csatlakozik, 

akkor a központosított közbeszerzésben beszerzésre került áru/szolgáltatás/építés részleteit 
is fel kell tüntetni a közbeszerzési tervében a KEF vagy DKÜ szerződésre való 
hivatkozással. 

 
7. § 

 
(1) Az önkormányzat a beszerzéseiről előzetes tájékoztatót nem készít. A képviselő-testület 

ettől eltérően dönthet. 
 
(2) Amennyiben előzetes tájékoztató elkészítéséről dönt a képviselő-testület, úgy a tájékoztatót 

az éves összesített közbeszerzési terv alapján a bírálóbizottság készíti el és a jegyző 
intézkedik a hirdetmény útján, illetve a honlapon történő közzétételéről. 

 
(3) Az előzetes tájékoztató alapján benyújtott szándéknyilatkozatokat a jegyző dokumentálja és 

kezeli az előkészítés és a közbeszerzési eljárás során. 
 

V. FEJEZET 
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A közbeszerzési eljárások előkészítése és nyilvánossága 
 

5. Összeférhetetlenség 
 

8. § 

 
(1) A Kbt. 25. § szerinti összeférhetetlenség fenn nem állásáról az önkormányzat által az 

eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy 
szervezetnek a szabályzat 3. számú melléklete szerinti összeférhetetlenségi és titoktartási 
nyilatkozatot kell tennie írásban a közbeszerzési eljárással kapcsolatos munka megkezdése 
előtt. A nyilatkozatok beszerzéséért a jegyző felel. 

 
(2) A képviselő-testület tagjai a közbeszerzési eljárást lezáró döntés meghozatala előtt a 

szabályzat 4. számú melléklete szerinti összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot 
tesznek írásban. A nyilatkozatok beszerzéséért a polgármester felel. 

 
2 Az önkormányzati képviselők megbízatása során lefolytatott közbeszerzési eljárásokban az 

összeférhetetlenség fenn nem állásának biztosítása a képviselő feladata és felelőssége. 
Amennyiben bármilyen összeférhetetlenség fennáll egy képviselővel szemben, úgy azt 
haladéktalanul jeleznie kell a polgármester felé. 

 
3 Az összeférhetetlen képviselő az eljárás során az előkészítési, döntési cselekményekben 

nem vehet részt az összeférhetetlenség fennállásáig. 
 

6. A becsült érték meghatározása  
9.§ 

 
(1) A közbeszerzési eljárás előkészítése során a beszerzés becsült értékét megfelelő 

körültekintéssel kell meghatározni közbeszerzéseknél a Kbt. 19.§-ának   
figyelembevételével a becsült érték meghatározásáért, az egybeszámítás    
követelményének    figyelembevételével. Az egybeszámítás tekintetében az Ajánlatkérő 
egy Közbeszerző egységnek számít. A becsült érték meghatározásának módját és 
megalapozottságát írásban kell dokumentálni. 

 
(2) A becsült érték meghatározásához szükséges a Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgálatok 

lefolytatásáért a polgármester felelős. 
 
(3) A (2) bekezdés szerinti vizsgálatok dokumentálásáért a jegyző felel. A dokumentálással az 

eljárásba bevont megbízott külső szakértő is megbízható. 
 

7.Előzetes piaci konzultáció 
10.§ 

 
A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultációt - amennyiben szükséges - a bírálóbizottság 
vagy a polgármester folytatja le. A közbeszerzési alapelvek érvényesüléséért a bírálóbizottság 
elnöke vagy a polgármester felel annak függvényében, hogy ki folytatja le a konzultációt. 
 

8. Szakértők bevonása  
11.§ 
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(1) Amennyiben az önkormányzat a közbeszerzési eljárásba felelős akkreditált közbeszerzési 
szaktanácsadót von be, a tanácsadó személyéről a polgármester dönt. 

 
(2) A közbeszerzési eljárás előkészítésébe, lebonyolításába megbízási jogviszony keretében, 

megfelelő szakmai ismeretekkel rendelkező személy vagy szervezet bevonható. Erről a 
polgármester dönt. Feladatait és felelősségét a megbízási szerződésben részletesen rögzíteni 
kell. 

 
(3) A felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő elláthatja a 

bírálóbizottság, a bírálóbizottság elnökének, a jegyzőnek a szabályzatban rögzített egyes 
feladatait. Ilyen esetben erről a megbízási szerződésben tételesen rendelkezni kell. 

 
(4) Az ajánlatoknak – szükség esetén a hiánypótlás, felvilágosítás vagy indokolás megadását 

követő – elbírálását és értékelését kizárólag a bírálóbizottság végezheti el. 
 

9. Nyilvánosság, iratbetekintés  
12.§ 

 
(1) A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kötelező információknak az EKR-ben, illetve a saját 

honlapon történő közzétételéért a jegyző felel. 
 
(2) Az ajánlatkérő köteles a Közbeszerzési Hatóság által működtetett nyilvános elektronikus 

szerződéstárban  (a továbbiakban:CoRe), valamint ha az e törvény felhatalmazása alapján 
alkotott jogszabály az t egyes dokumentumok, adatok tekintetében kötelezővé tesz, az EKR-
ben is – közzétenni.  

a) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjainak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének 
alkalmazásával megkötött szerződéseket a szerződéskötést, valamint a 
szerződésmódosításokat a szerződés módosítását követően haladéktalanul; 
b) a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződéseket a szerződéskötést, 
valamint a szerződésmódosításokat a szerződés módosítását követően haladéktalanul; 
c) szerződés teljesítésére vonatkozó következő adatokat: 
ca) hivatkozást a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményre (hirdetmény nélkül 
induló eljárások esetében elhívásra), 
cb) a szerződő felek megnevezését, 
cc) azt, hogy a teljesítés szerződésszerű volt e, 
cd) az ellenszolgáltatás teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontját, valamint 
ce) az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontját és a kifizetett ellenszolgáltatás értékét a 
szerződés mindegyik fél  - támogatásból megvalósuló közbeszerzés esetén szállítói 
kifizetés során a kifizetésre köteles szervezet – által történt teljesítését követő harminc 
napon belül. 
(1a) Az (1) bekezdés szerinti adatszolgáltatást az EKR-ben kell teljesíteni, amely 
gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba történő, a feltöltést követő azonnali, változtatás 
nélküli automatikus továbbításáról. 
Az EKR-ben közzétenni 
a)a közveszerzési tervet, valamint annak módosítását az elfogadást követően 
haladéktalanul; 
b) az előzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az 
előzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét követően  haladéktalanul; 
c) a részvételi jelentkezések és az ajánlatok elbírálásáról szóló összegezést, a részvetélre 
jelentkezőknek vagy az ajánlattevőknek való megküldéssel egyidejűleg; 
d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat. 
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(3) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a bírálóbizottság elnöke biztosítja és 
bonyolítja le. Az iratbetekintésről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a jegyző készít el. 

 
(4) A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tájékoztatást a jegyző állítja össze és a polgármester 

jóváhagyását követően megküldi az érintettek részére. 
 

VI. FEJEZET 
Az uniós értékhatárt elérő értékű közbeszerzések általános szabályai 

 
10.A felhívás elkészítése  

13. § 
 
(1) Az eljárást megindító ajánlati, részvételi, ajánlattételi, közvetlen részvételi felhívást, 

tárgyalási meghívót (továbbiakban: felhívás) az önkormányzat érdekeit maradéktalanul 
szem előtt tartva a bírálóbizottság készíti el, az ajánlattétel feltételeit, szabályai a 
bírálóbizottság dolgozza ki és terjeszti a polgármester elé. A felhívás elkészítéséért és 
szabályszerűségéért a bírálóbizottság elnöke felel. 

 
(2) A felhívást a képviselő-testület hagyja jóvá. 
 
(3) A felhívás jóváhagyását megelőzően a közbeszerzési eljárás csak abban az esetben 

indítható meg, ha a képviselő-testület számára a közbeszerzés tárgya ismert és a 
közbeszerzési eljárás lefolytatását a korábbiakban már jóváhagyta. 

 
11. A közbeszerzési dokumentumok 

14.§ 
 
(1) A felhívást kiegészítő közbeszerzési dokumentumok összeállításáért a bírálóbizottság felel. 

A dokumentáció összeállításába külső szakértő is bevonható. 
 
(2) A felhívást kiegészítő közbeszerzési dokumentumokat a bírálóbizottság javaslata alapján a 

polgármester hagyja jóvá. 
(3) A közbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzáférhetővé tételéért a 

jegyző felel. 
 
(4) A közbeszerzési műszaki leírás összeállítását a jegyző és a polgármester koordinálja.  
 
(5) Építési beruházás esetén a jogszabályokban előírt részletezettségű tervdokumentáció és 

műszaki leírás elkészítéséért, illetve elkészíttetéséért a polgármester felel.   
 
(6) A közbeszerzési műszaki leírás elkészítésével külső szakértő is megbízható. A feladat- és 

felelősségi kört a megbízási szerződésben rögzíteni kell. 
 

12. Az ajánlattételi illetve részvételi szakasz eseményei  
15.§ 

 
(1) Az ajánlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozó határidő 

meghosszabbításáról a bírálóbizottság javaslata alapján a polgármester dönt. A döntésről és 
annak indokolásáról a képviselő-testületet a soron következő ülésén tájékoztatni kell. 

 
(2) Az eljárást megindító felhívás visszavonásáról a polgármester javaslatára a képviselő-

testület dönt. A döntést megelőzően a polgármester kikérheti a bírálóbizottság véleményét. 
 
(3) Az érintett gazdasági szereplők Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tájékoztatásáért a 

jegyző felel. 
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(4) A felhívás és a közbeszerzési dokumentumok módosításáról a Kbt. szabályai szerint a 

bírálóbizottság javaslata alapján a polgármester javaslatára a képviselő-testület dönt. A 
módosításról az érintett gazdasági szereplőket a jegyző tájékoztatja. 

 
16.§ 

 
(1) A Kbt. 56. § szerinti kiegészítő tájékoztatást a jegyző állítja össze a Kbt. szabályai szerint, 

és azt a polgármester hagyja jóvá. Jóváhagyás előtt kikérheti a bírálóbizottság véleményét. 
 
(2) A kiegészítő tájékoztatás gazdasági szereplők részére történő megküldése a jegyző feladata. 
 
(3) A konzultáció, helyszíni bejárás lebonyolítása a jegyző vagy a polgármester feladata. A 

konzultáció, helyszíni bejárás jegyzőkönyv formájában történő dokumentálásáért és a 
jegyzőkönyv érintett gazdasági szereplők részére történő megküldéséért a jegyző felel. 

 
(4) Az ajánlatokat illetve a részvételi jelentkezéseket megfelelő gondossággal kell átvenni és 

őrizni. Az átvételt írásban kell dokumentálni. Az átvételkor meg kell győződni a 
csomagolása zártságáról és sérülésmentességéről. 

 
(5) A csomagolásra rá kell vezetni az átvétel napját és pontos időpontját, valamint az átvevő 

kézjegyét. 
 
(6) Az ajánlatok illetve részvételi jelentkezések átvételéről és azok bontásig történő őrzéséről a 

polgármester gondoskodik. 
 

13. Az ajánlatok és a részvételi jelentkezések felbontása  
17. § 

 
(1) A bontást az EKR végzi el a beérkezett ajánlatok alapján. 
 
(2) A bontási eljárásról készült jegyzőkönyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megküldése az 

EKR rendszeren keresztül történik.  
 

14. A bírálat folyamata, az eljárás eredménye  
18.§ 

 
(1) Az ajánlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbírálását – ideértve az 

elektronikus nyilvántartásokban történő adatellenőrzést is – a bírálóbizottság végzi. A 
bírálati munkát teljes körűen, írásban kell dokumentálni. A dokumentálásért a 
bírálóbizottság elnöke felel. 

 
(2) Az elbírálás jogszerűségéért, szabályszerűségéért a bírálóbizottság testületként felel. 
 
(3) Az ajánlatok és részvételi jelentkezések elbírálása során az érintett gazdasági szereplő 

részére a releváns dokumentumokat, tájékoztatásokat a jegyző küldi meg. 
 
(4) Az ajánlatok, részvételi jelentkezések hiányosságait a bírálóbizottság állapítja meg, és a 

bírálóbizottság elnöke hiánypótlásra hívja fel az érintett gazdasági szereplőket. A 
hiánypótlási felhívás megküldése az EKR-en keresztül történik.  

 
(5) A nem egyértelmű kijelentés, nyilatkozat, igazolás tartalmának tisztázása érdekében az 

érintett gazdasági szereplőtől a bírálóbizottság döntése alapján a bírálóbizottság elnöke kéri 
meg a felvilágosítást. A felvilágosítást kérő felhívás megküldése az EKR-en keresztül 
történik. 

 (6) A számítási hiba Kbt. 71. § (11) bekezdés szerint.    
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(7) A Kbt. 72. § szerinti megalapozó adatokat és indokolást a bírálóbizottság döntése alapján a 
bírálóbizottság elnöke kéri be az érintett gazdasági szereplőktől. A felszólítás az EKR-en 
keresztül kerül kiküldésre. 

 
19.§ 

 
(1) Az ajánlat érvényességéről, illetve érvénytelenségéről a bírálóbizottság javaslata alapján a 

képviselő-testület dönt. A döntési javaslathoz a bírálóbizottság részletes írásbeli indokolást 
készít.  

(2) Az ajánlattevő, alvállalkozó vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezet 
kizárásáról a bírálóbizottság javaslata alapján a képviselő-testület. A döntési javaslathoz a 
bírálóbizottság részletes írásbeli indokolást készít. 

 

 
20.§ 

 
(1) Az eljárás eredményéről vagy eredménytelenségéről, továbbá a nyertes ajánlattevő 

személyéről a bírálóbizottság írásbeli szakvéleménye és döntési javaslata alapján a 
képviselő-testület név szerinti szavazással határozatban dönt. Amennyiben a képviselő-
testület a bírálóbizottság javaslatától eltérő döntést hoz, köteles döntését megfelelően 
indokolni. 

 
(2) A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolás koordinálásáért a bírálóbizottság elnöke vagy 

az általa megbízott személy felel. 
 
(3) Az ajánlati biztosíték Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését illetve 

megfizetését a jegyző kezdeményezi az önkormányzat gazdasági ügyintézőjénél. 
 

(4) A visszafizetésről illetve a megfizetésről az önkormányzat pénzügyi ügyintézője a 
jogszabályban megadott határidőn belül gondoskodik. 

 
 

15. Tájékoztatás az ajánlatkérői döntésekről  
21.§ 

 
(1) Az írásbeli összegezést az EKR-en keresztül a felelős akkreditált közbeszerzési 

szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő készíti el. 
 
(2) Az írásbeli összegezés módosításáról, kijavításáról a polgármester dönt. 
 
(3) Az írásbeli összegezés, illetve annak módosítása az érintett gazdasági szereplő részére az 

EKR-en keresztül kerül kiküldésre. 
 

16.Előzetes vitarendezés 
22. § 

 
(1) Az előzetes vitarendezési kérelemre az önkormányzat álláspontját a bírálóbizottság alakítja 

ki és a polgármester hagyja jóvá. 
 
(2) A választ a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő 

küldi meg az érintett gazdasági szereplők részére az EKR-en keresztül. 
 
(3) A vitarendezésről és annak eredményéről a bírálóbizottság elnöke a képviselő-testületet 

soron következő ülésén tájékoztatja. 
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VII. FEJEZET 

Az egyes eljárásfajták speciális szabályai 
 

23.§ 
 
(1) Az e fejezet alá tartozó eljárásfajták tekintetében – a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás 

kivételével – a képviselő-testület határozattal felhatalmazhatja a polgármestert az eljárás 
lefolytatására.  

(2) Az egyes eljárásfajtákban a tárgyalást, a párbeszédet a bírálóbizottság folytatja le. 
(3) A tárgyalás, a párbeszéd során a közbeszerzési szabályok betartásáért a bírálóbizottság 

elnöke felel. 
(4) A tárgyalásról, a szóbeli párbeszédről szóló jegyzőkönyv elkészítéséért a bírálóbizottság 

elnöke felel. A jegyzőkönyvet a jegyző küldi meg az érintett ajánlattevőknek.  
(5) Az ajánlat Kbt. 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvánításáról a bírálóbizottság 

javaslata alapján a polgármester dönt. 
 

17.A meghívásos eljárás  
24.§ 

 
 
(1) A részvételre jelentkezés érvényességéről, illetve érvénytelenségéről a bírálóbizottság 

javaslata alapján képviselő-testület dönt. A képviselő-testület jogosult a döntési jogot a 
polgármesterre átruházni. A döntési javaslathoz a bírálóbizottság részletes írásbeli 
indokolást készít. 
 

(2)   A részvételi szakaszban a részvételre jelentkező, alvállalkozó vagy az alkalmasság 
igazolásában részt vevő szervezet kizárásáról a bírálóbizottság javaslata alapján a 
képviselő-testület dönt. A döntési javaslathoz a bírálóbizottság részletes írásbeli indokolást 
készít. 

 
(3) A részvételi felhívás Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megküldéséért a felelős akkreditált 

közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő felel. 
 
(4) Az ajánlattételi felhívás Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megküldéséért a felelős 

akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő felel. 
 
(5) Az önkormányzat az alkalmasnak minősített jelentkezőkkel az ajánlattételi határidőről a 

Kbt.   
84. § (6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Általános szabály 
szerint a legalább tíz napos időtartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatásáról a 
polgármester dönt, és az egyeztetést a bírálóbizottság elnöke folytatja le. 

 
18.Tárgyalásos eljárás  

25.§ 
 
(1) A részvételre jelentkezés érvényességéről, illetve érvénytelenségéről a bírálóbizottság 

javaslata alapján képviselő-testület dönt. A képviselő-testület jogosult a döntési jogot a 
polgármesterre átruházni. A döntési javaslathoz a bírálóbizottság részletes írásbeli 
indokolást készít. 
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(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkező, alvállalkozó vagy az alkalmasság 
igazolásában részt vevő szervezet kizárásáról a bírálóbizottság javaslata alapján a 
képviselő-testület dönt. A döntési javaslathoz a bírálóbizottság részletes írásbeli indokolást 
készít. 

 
(3) A tárgyalásos eljárás során az ajánlatok Kbt. 89. § szerinti bírálatát a bírálóbizottság végzi. 
 

19.Versenypárbeszéd 
26.§ 

 
(1) A részvételre jelentkezés érvényességéről, illetve érvénytelenségéről a bírálóbizottság 

javaslata alapján képviselő-testület dönt. A képviselő-testület jogosult a döntési jogot a 
polgármesterre átruházni. A döntési javaslathoz a bírálóbizottság részletes írásbeli 
indokolást készít. 

 
(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkező, alvállalkozó vagy az alkalmasság 

igazolásában részt vevő szervezet kizárásáról a bírálóbizottság javaslata alapján a 
képviselő-testület dönt. A döntési javaslathoz a bírálóbizottság részletes írásbeli indokolást 
készít. 

 
(3) Az ajánlattételi felhívás Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti megküldéséért a felelős 

akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő felel. 
 
(4) A párbeszéd(ek) lezárását követően az ajánlattevőket ajánlatuk benyújtására a polgármester 

szólítja fel. A felszólítást a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont 
egyéb szakértő küldi meg az ajánlattevőknek. 

 
20.Innovációs partnerség 

27. § 
 
A partnerség létesítéséről, megszüntetéséről vagy a partnerek számának csökkentéséről 
képviselő-testület dönt. 
 

21. Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás 
28.§ 

 
(1) Az ajánlattételre felkért gazdasági szereplők számát és személyét a polgármester határozza 

meg. 
(2) Az ajánlattételi felhívást vagy a tárgyalási meghívót az ajánlattételre felkért gazdasági 

szereplők részére a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb 
szakértő küldi meg. 

 
(3) A Kbt. 103. § (1)-(3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tájékoztatást a Közbeszerzési  

Hatóság részére a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb 
szakértő küldi meg. 

 
VIII. FEJEZET 

Sajátos beszerzési módszerek 
 

22. Keretmegállapodások  
29.§ 
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(1) A keretmegállapodás során a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti új eljárás indításáról a 
képviselő-testület dönt. A keretmegállapodást kötött ajánlattevők részére az értesítést a 
jegyző küldi meg. 

 
(2) A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapján a közbeszerzés megvalósításának módjáról a 

polgármester dönt. 
 
(3) A konzultációra szóló felhívást a bírálóbizottság készíti el és azt a polgármester hagyja 

jóvá, majd ezt követően a jegyző küldi meg az ajánlattevő részére. 
 
(4) Az írásbeli konzultáció során tett ajánlat elfogadásáról vagy elutasításáról a polgármester 

dönt. 
 
(5) Az ajánlat elfogadásáról vagy elutasításáról az ajánlattevőt a jegyző 

értesíti. 
 
(6) A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapján a közbeszerzés megvalósításának módjáról a 

polgármester dönt. 
 
(7) A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajánlattételi felhívást a jegyző küldi meg az 

ajánlattevők részére. 
 
 

23.Dinamikus beszerzési rendszer 
30. § 

 
(1) A dinamikus beszerzési rendszer létrehozásáról a képviselő-testület dönt. 
 
(2) A dinamikus beszerzési rendszer működtetése esetén a meghívásos eljárás szabályait 

megfelelően alkalmazni kell. 
 
(3) A részvételi jelentkezések elbírálásáról, a jelentkezők dinamikus beszerzési rendszerbe 

történő felvételéről vagy annak elutasításáról a bírálóbizottság szakvéleménye és döntési 
javaslata alapján a képviselő-testület dönt. A döntés jogát a képviselő-testület átruházhatja a 
polgármesterre vagy a képviselő-testület bizottságára. 

 
(4) A részvételre jelentkezőt a dinamikus beszerzési rendszerbe történő felvételéről vagy annak 

elutasításáról a döntést követően a jegyző írásban értesíti. 
 
(5) Az ajánlattételi felhívást a jegyző küldi meg a rendszerbe felvett gazdasági szereplők 

részére. 
 
(6) A dinamikus beszerzési rendszer működtetésének technikai feltételeiért a polgármester 

felel. 
 

24. Elektronikus árlejtés 

31. § 
 
Az ajánlattevőket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti elektronikus árlejtésről a jegyző értesíti. 
 

25. Elektronikus katalógusok 
32.§ 

 
(1) Elektronikus katalógus létrehozásáról a képviselő-testület dönt. 
 
(2) A verseny frissített katalógusok alapján történő újranyitásáról a polgármester dönt, egyben 

meghatározza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szereplő módszerek egyikének alkalmazását. 
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(3) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhívást a felelős akkreditált közbeszerzési 

szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő küldi meg az ajánlattevőknek. 
 
(4) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti információgyűjtést a jegyző koordinálja. 
 
(5) Az információgyűjtés megkezdése előtt az ajánlattevőket a felelős akkreditált közbeszerzési 

szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő értesíti a Kbt. 109. § (8) bekezdése szerint. 
 
(6) Az ajánlatok értékelése előtt az összegyűjtött információkról az érintett ajánlattevőket a 

felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő értesíti. 
 
(7) Az elektronikus katalógus működtetésének technikai feltételeiért a polgármester felel. 
 

IX. FEJEZET 
Az uniós értékhatár alatti eljárások szabályai 

 
26. Alkalmazandó eljárási szabályok  

33. § 
 
(1) Az uniós értékhatár alatti eljárások esetén a szabályzat uniós értékhatárt elérő értékű 

közbeszerzésekre vonatkozó előírásai az e §-ban foglalt kivételekkel alkalmazandóak 
összhangban a Kbt. rendelkezéseivel. 

  
(2) Az eljárás iránt érdeklődő gazdasági szereplőkről a jegyző nyilvántartást vezet. 
  
(3) Az ajánlattételre felkért gazdasági szereplőkről a polgármester dönt. Az ajánlattételi 

felhívást a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő 
küldi meg a polgármester által megjelölt, valamint – adott esetben – az eljárás iránt 
érdeklődő gazdasági szereplő részére az EKR-en keresztül. 

 
(4) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tájékoztatást a felelős akkreditált közbeszerzési 

szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő küldi meg az érintett gazdasági szereplők 
részére. 

 
27.Elektronikus licit 

34. § 
 
(1) Elektronikus licit alkalmazásáról a képviselő-testület dönt. 
 
(2) Elektronikus licit esetén a gazdasági szereplők regisztrációs kérelméről a bírálóbizottság 

írásbeli szakvéleménye és döntési javaslata alapján a polgármester dönt. A döntésről a 
visszaigazolást az érintett gazdasági szereplő részére a felelős akkreditált közbeszerzési 
szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő küldi meg. 

 
28.Saját beszerzési szabályok alkalmazása 

35. § 
 
(1) A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tájékoztatást a polgármester hagyja jóvá és a jegyző 

küldi meg a gazdasági szereplők részére. 
(2) Amennyiben az önkormányzat a saját beszerzési szabályok alkalmazása mellett folytatja le 

a közbeszerzési eljárást, és olyan feladatot, kötelezettséget ír elő az eljárás során, melyről a 
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szabályzat nem rendelkezik, köteles meghatározni a feladat, kötelezettség tekintetében a 
felelősségi rendet. 

 
X. FEJEZET 

A koncessziós beszerzési eljárások szabályai  
36.§ 

 
(1) Koncessziós beszerzési eljárás esetén a szabályzat uniós értékhatárt elérő értékű 

közbeszerzésekre vonatkozó előírásai az e §-ban foglalt kivételekkel alkalmazandóak 
összhangban a Kbt. rendelkezéseivel. 

 
(2) A gazdasági szereplők részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesítést a 

felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő küldi meg. 
 
(3) A tárgyalás kezdeményezéséről vagy újranyitásáról a polgármester dönt. 
 
(4) Az értékelési szempontok súlyszámának vagy az alszempontok fontossági sorrendjének 

módosításáról a képviselő-testület dönt. Az erről szóló tájékoztatást és az új ajánlattételre 
vonatkozó felhívást a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb 
szakértő küldi meg az ajánlattevők részére. 

 
(5) Az ajánlat érvényességéről illetve érvénytelenségéről valamint bármely gazdasági szereplő 

kizárásáról a bírálóbizottság javaslata alapján a képviselő-testület vagy az általa kijelölt 
bizottsága dönt. A döntési javaslathoz a bírálóbizottság részletes írásbeli indokolást készít. 

 
(6) Az eljárás eredményéről vagy eredménytelenségéről, továbbá a nyertes ajánlattevő 

személyéről a bírálóbizottság írásbeli szakvéleménye és döntési javaslata alapján a 
képviselő-testület név szerinti szavazással határozatban dönt. Amennyiben a képviselő-
testület a bírálóbizottság javaslatától eltérő döntést hoz, köteles döntését megfelelően 
indokolni. 

 
(7) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tájékoztatást a bírálóbizottság állítja össze és a 

polgármester jóváhagyását követően a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy 
a bevont egyéb szakértő küldi meg az érintett gazdasági szereplő részére. 

 
(8) Hirdetmény nélküli koncessziós beszerzési eljárás esetén az ajánlattételre felhívott 

gazdasági szereplőkről a képviselő-testület dönt. 
 
(9) Hirdetmény nélküli koncessziós beszerzési eljárás esetén az eljárást megindító felhívást a 

felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő küldi meg a 
gazdasági szereplőknek. 

(10) A közbeszerzési dokumentumokban történt változásról az értesítést a felelős akkreditált 
közbeszerzési szaktanácsadó vagy a bevont egyéb szakértő küldi meg az eljárásban részt 
vevő gazdasági szereplők részére. 

 
 
 

XI. FEJEZET 
A szerződésekkel kapcsolatos rendelkezések  

37. § 
 
(1) A szerződés megkötését az önkormányzat jegyzője készíti elő. 
 
(2) A szerződést az önkormányzat nevében a polgármester írja alá. 
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(3) A szerződés teljesítésének elismeréséről vagy az elismerés megtagadásáról szóló 
nyilatkozatot a polgármester adja ki. 

 
(4) A szerződéses ellenszolgáltatás határidőre történő kiegyenlítéséért az önkormányzat 

gazdasági ügyintézője felel. 
 
(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatározó szakember személyét 

érintő változáshoz a hozzájárulást a bírálóbizottság javaslata alapján a polgármester adja 
meg. 

 
(6) A szerződés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondásáról a képviselő-testület dönt. 
 
(7) A szerződés Kbt. 141. § szerinti módosításáról a polgármester dönt. 
 
(8) A szerződéses kötelezettségek teljesítésének ellenőrzéséért felelős személyt a polgármester 

jelöli ki. 
 
(9) A szerződés teljesítésére vonatkozó adatok dokumentálásáért a jegyző felel. 
 
(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgármester hagyja jóvá és a 

jegyző küldi meg a Közbeszerzési Hatóság részére. 
 
(11) A szerződés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondásáról vagy a szerződéstől történő 

elállásról a képviselő-testület dönt. 
 

XII. FEJEZET  
A közbeszerzések ellenőrzése 

38.§ 
 
(1) A közbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kötelezettségek és előírások betartását és 

végrehajtását az önkormányzat külön szabályzat szerinti belső ellenőrzés keretében 
ellenőrzi. 

 
(2) A közbeszerzésekkel kapcsolatos ellenőrzési feladatok különösen az alábbiakra terjednek 

ki: 
a) a Kbt-ben előírt szabályozási, tervezési, adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésének 

ellenőrzése; 
b) a közbeszerzési eljárásokkal kapcsolatos dokumentálási kötelezettségek és a jelen 

szabályzatban meghatározottak betartásának ellenőrzése; 
c) a közbeszerzési eljárás törvényességi és szabályszerűségi ellenőrzése. 

 
(3) Szabálytalanság észlelése, feltárása esetén az ellenőrzést végző szervezet vagy személy 

köteles haladéktalanul, írásban tájékoztatni a polgármestert. 
 

XIII. FEJEZET  
A közbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok 

szabályai 
39. § 

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljárás megindításáról és a 151. § (7) 
bekezdése szerinti visszavonásáról a képviselő-testület dönt. 

 
(2) A jogorvoslati eljárásban történő képviseletbe külső szakértő bevonható. A kérelmet 

megküldése előtt a polgármester hagyja jóvá. 
 
(3) A kérelemre indított eljárás igazgatási szolgáltatási díjának megfizetését a Közbeszerzési 

Hatóság részére a jegyző a polgármester jóváhagyását követően kezdeményezi az 
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önkormányzat Gazdasági vezetőjénél. A díj megfizetéséről az önkormányzat Gazdasági 
vezetője gondoskodik. 

 
(4) Jogorvoslati eljárás esetén a közbeszerzési eljárás felfüggesztéséről a polgármester dönt. 
 
(5) A Közbeszerzési Döntőbizottság végzésének és érdemi határozatának bírósági 

felülvizsgálatát a képviselő-testület kezdeményezheti. 
 

XIV. FEJEZET  
Közszolgáltatók közbeszerzéseire vonatkozó különös szabályok 

40.§ 
 
(1) Amennyiben az önkormányzat a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti közszolgáltató 

minőségében folytat le közbeszerzési eljárást, a szabályzat általános szabályai az e 
fejezetben foglalt kivételekkel alkalmazandóak. 

 
(2) Az eljárás lebonyolítása során a Kbt. rendelkezései mellett a közszolgáltatók 

közbeszerzéseire vonatkozó sajátos közbeszerzési szabályokról szóló 307/2015. (X. 27.) 
Korm. rendelet (a továbbiakban: közszolgáltatói rendelet) előírásait is alkalmazni kell. 

 
(3) A közszolgáltatói rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesítést a jegyző küldi meg a 

gazdasági szereplők részére. 
 
(4) Az ajánlattevő közszolgáltatói rendelet 5. § (1) bekezdése szerinti kizárásáról a képviselő-

testület dönt. 
 

41.§ 
 
(1) Előminősítési rendszer létrehozásáról és a bírálóbizottság javaslata alapján annak 

működtetésének részleteiről a képviselő-testület dönt. 
 
(2) Az előminősített gazdasági szereplők listáját a jegyző vezeti és gondoskodik az 

önkormányzat honlapján való közzétételéről. 
 
(3) A gazdasági szereplők közszolgáltatói rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti 

tájékoztatása a jegyző feladata. 
 
(4) Az előminősítési kérelmet a bírálóbizottság bírálja el és a kérelemről a polgármester dönt. 
 
(5) Az előminősítési kérelemről hozott döntésről az érintett gazdasági szereplőt a jegyző 

értesíti. 
 
(6) Az előminősítési listáról való törlésről a bírálóbizottság kezdeményezésére a polgármester 

dönt. 
 
(7) Az előminősítési listáról való törlésről a gazdasági szereplőt a jegyző tájékoztatja. 
 
(8) Előminősítési hirdetménnyel meghirdetett eljárás alkalmazásáról a képviselő-testület dönt. 
 
(9) A közszolgáltatói rendelet 11. § (2) és (3) bekezdése szerint a közvetlen részvételi felhívást 

a jegyző küldi meg az érintett gazdasági szereplők részére. 
 
(10) Az előminősített gazdasági szereplők közszolgáltatói rendelet 11. § (4) bekezdése szerinti 

értesítéséért a jegyző felel. 
 

XV. FEJEZET 
A tervpályázati eljárásokra vonatkozó szabályok  

42.§ 
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(1) Amennyiben az önkormányzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpályázat céljából folytat le 
közbeszerzési eljárást, a szabályzat általános szabályai az e fejezetben foglalt kivételekkel 
alkalmazandóak. 

 
(2) Az eljárás lebonyolítása során a Kbt. rendelkezései mellett a tervpályázati eljárásokról 

szóló   
310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet (a továbbiakban: tervpályázati rendelet) előírásait is 
alkalmazni kell. 

 
(3) A pályázók adatainak kezelését a jegyző végzi a tervpályázati rendelet előírásai szerint. 
 
(4) A pályázatok elbírálására az önkormányzat a tervpályázati eljárás megindítása előtt 

tervpályázati bírálóbizottságot hoz létre. A tervpályázati bírálóbizottság tagjait és elnökét a 
képviselő-testület választja. A tervpályázati bírálóbizottság tagjainak kiválasztásakor a 
tervpályázati rendelet 13. §  
(1) bekezdésében és 14. §-ában előírtakra figyelemmel kell lenni. 

 
(5) Amennyiben jelen fejezet másként nem rendelkezik, a tervpályázati eljárás során, a 

szabályzat egyéb fejezetei alkalmazása esetén, a bírálóbizottságon a tervpályázati 
bírálóbizottságot kell érteni. 

 
(6) A tervpályázati bírálóbizottság tagjainak megbízását a polgármester írja alá. 
 
(7) A tervpályázati kiírást a tervpályázati bírálóbizottság készíti el és a képviselő-testült jóvá. 
 
(8) A tervpályázati kiírás közzétételére, megküldésére a szabályzat általános rendelkezéseit kell 

alkalmazni. 
 
(9) A tervpályázati rendelet 19. § (4) bekezdése és 33. § (3) bekezdése valamint a 34. § (2) 

bekezdése szerinti közzétételért a jegyző felel. 
 
(10) A tervpályázati dokumentációt a tervpályázati bírálóbizottság készíti el és a polgármester 

hagyja jóvá. 
 
(11) A benyújtott pályaművek átvételéről a jegyzőkönyvet a jegyző készíti el. 
 
(12) A pályaművek bontását a tervpályázati bírálóbizottság végzi. A bontásról a jegyzőkönyvet 

a jegyző készíti el. 
 
(13) A tervpályázati eljárás eredményhirdetését az önkormányzat közbeszerzési bírálóbizottsága 

bonyolítja le. Az eredményhirdetésre a polgármester hívja meg az érintetteket, a meghívót a 
jegyző küldi meg. 

 
(14) Egyszerű tervpályázati eljárás esetén a tervpályázaton való indulásra felkért pályázókat a 

képviselő-testület határozza meg. 
 
(15) Tervpályázati eljárás lefolytatása esetén, az eljárás megindítását megelőzően, az adott 

eljárásra vonatkozóan jogosult a képviselő-testület a jelen fejezetben szabályozott döntési 
és felelősségi rendtől eltérő rendet meghatározni. 

 
 

XVI. FEJEZET 
Záró endelkezések 

43. § 
 
(1) Az önkormányzat közbeszerzéseit lebonyolító szervezeti egységek és személyek kötelesek a 

vonatkozó jogszabályok és a jelen szabályzat előírásait áttanulmányozni, értelmezni és az 
azokban foglaltak szerint a tőlük elvárható gondossággal eljárni. 
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(2) Jelen szabályzat rendelkezéseit a hatálybalépés után megkezdett beszerzésekre kell 
alkalmazni. A jelen szabályzatban nem szabályozott kérdésekben a Kbt., az EKR rendelet és 
a kapcsolódó jogszabályok rendelkezéseit kell alkalmazni. 

 
(3) Jelen szabályzat az elfogadása napján lép hatályba. A hatálybalépéssel egyidejűleg Alattyán  

Község Önkormányzat polgármesterének/képviselő-testületének ……/202... 
(……………….) határozatával elfogadott napján hatályba lépett közbeszerzési szabályzata 
hatályát veszti. 

 
(4) Jelen szabályzatot Alattyán Község Önkormányzata képviselő-testületének ……./2022. 

(……………) számú határozatával hagyta jóvá. 
 
 
 
Alattyán, 2022. … ….. 
 
 
 
 

…………………………………… 
Aláírás 

 



20 
 

 
1. számú melléklet 

A közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódó fontosabb jogszabályok 
 
2015. évi CXLIII. törvény a közbeszerzésekről 
44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a közbeszerzési és tervpályázati hirdetmények 

feladásának, ellenőrzésének és közzétételének 
szabályairól, a hirdetmények mintáiról és 
egyes tartalmi elemeiről, valamint az éves 
statisztikai összegezésről 

45/2015. (XI 2.) MvM rendelet  a Közbeszerzési Döntőbizottság eljárásáért 
fizetendő igazgatási szolgáltatási díjról 

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a központosított közbeszerzési rendszerről, 
valamint a központi beszerző szervezet 
feladat-és hatásköréről 

317/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet a közszolgáltató kiválasztásáról és a 
hulladékgazdálkodási közszolgáltatási 
szerződésről 

302/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet  a védett foglalkoztatók részére fenntartott 
közbeszerzések részletes szabályairól 

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a közbeszerzési eljárásokban elektronikusan 
gyakorolható eljárási cselekmények 
szabályairól, valamint az elektronikus árlejtés 
alkalmazásáról 

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az építési beruházások, valamint az építési 
beruházásokhoz kapcsolódó tervezői és 
mérnöki szolgáltatások közbeszerzésének 
részletes szabályairól 

310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpályázati eljárásokról 
321/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a közbeszerzési eljárásokban az alkalmasság és 

a kizáró okok igazolásának, valamint a 
közbeszerzési műszaki leírás 
meghatározásának módjáróé 

307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a közszolgáltatók közbeszerzéseire vonatkozó 
sajátos közbeszerzési szabályokról 

2195/2002/EK rendelet a közös közbeszerzési szószedetről (CPV)  
1059/2003/EK rendelet a NUTS létrehozásáról 
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet  elektronikus közbeszerzés részletes 

szabályairól 
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2. számú melléklet

 
 
 

Alattyán Község Önkormányzatának közbeszerzési terve 
………év 

 

 

A közbeszerzés tárgya és 
mennyisége 

Irányadó 
eljárásrend 

Tervezett  
eljárási típus 

Időbeli ütemezés 

Feltételes 
közbeszerzési 

eljárás 

 

az eljárás 
megindításának, 

illetve a 
közbeszerzés 

megvalósításának 
tervezett időpontja 

szerződés 
teljesítésének 

várható 
időpontja vagy a 

szerződés időtartama
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3. számú melléklet 

 
 

Ö S S Z E F É R H E T E T L E N S É G I 
 

É S T I T O K T A R T Á S I N Y I L A T K O Z A T 
 
 
Alulírott ………………………, mint az ajánlatkérő nevében eljáró, vagy az eljárásba bevont 
személy a Alattyán Község Önkormányzata (5142 Alattyán, Szent István tér 1.) ajánlatkérő 
által az „……………………………………….” tárgyú ……………………………… típusú 
közbeszerzési eljárással kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a közbeszerzésekről 
szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 25. § -ában foglalt kizáró 
körülmények, összeférhetetlenségi okok nem állnak fenn. Rendelkezem továbbá a Kbt. 27. §-
a által megkövetelt megfelelő — pénzügyi, közbeszerzés tárgya szerinti, jogi, közbeszerzési* 
— szakértelemmel. 
 
Alattyán Község Önkormányzata hatályos Közbeszerzési Szabályzatát megismertem és 
elfogadom. 
 
Az eljárás során tudomásomra jutott információkat, adatokat és tényeket a Kbt. 80. §-val és 
egyéb vonatkozó jogszabályokkal összhangban sem az eljárás befejezése előtt, sem azt 
követően jogosulatlan, az eljárásba be nem vont személy tudomására nem hozom, az 
információkkal, adatokkal és tényekkel az ajánlattevőket (alvállalkozókat) nem befolyásolom. 
Kötelezem magam arra, hogy ha a kizáró ok az eljárás alatt következik be, erről 
haladéktalanul értesítem a döntéshozó személyt (vagy a megbízómat). 
 
Kötelezettséget vállalok továbbá arra, hogy a Bíráló Bizottság munkáját és a döntéshozó 
döntésének előkészítését lelkiismeretesen, a szakmai tudásomnak megfelelően segítem. 
 
 
 
 
Kelt:……………………. 
 
 
 
 
 

...........................................................………….. 
aláírás 

 
 
 
 
 
 



23 
 

 

 
4. számú melléklet 

 
 

Ö S S Z E F É R H E T E T L E N S É G I  É S T I T O K T A R T Á S I 
 

N Y I L A T K O Z A T 
 

A K É P V I S E L Ő - T E S T Ü L E T T A G J A I S Z Á M Á R A 
 
 
 
 
Alulírott … mint …… Alattyán Község Önkormányzata (székhely:  5142 Alattyán, Szent 

István tér 1..) ajánlatkérő döntéshozó testületének tagjaként nyilatkozom, hogy velem 

szemben a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 25. §-ában foglaltakat 

áttanulmányoztam, megértettem, és ez alapján nyilatkozom, hogy velem szemben az eljárás 

során kizáró körülmények, összeférhetetlenségi okok nem állnak fenn. 

 
 
Egyúttal kijelentem, hogy a közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott üzleti titkot 

megőrzöm, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki. 

 
 
Jelen nyilatkozatot az önkormányzat által … tárgyban lefolytatandó közbeszerzési eljárással 

kapcsolatban teszem. 

 
 
 
 
Kelt:……………………. 
 
 
 
 
 

...........................................................………….. 
aláírás 
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5.számú melléklet 
 

MEGBÍZÁST ELFOGADÓ NYILATKOZAT 
 
Alulírott ………………., aláírásommal nyilatkozom arról, hogy a „……………………….” tárgyú 
közbeszerzési eljárásban a bírálóbizottsági kijelölést elfogadom, közbeszerzési tárgya 
szerinti/jogi/pénzügyi/közbeszerzési szakértelemmel rendelkezem, a közbeszerzési eljárás 
bírálóbizottságának felelősségi rendjét megismertem és elfogadom, a bírálóbizottsági tagsággal járó 
felelősséget, jogokat és kötelezettséget elfogadom. 
 
Tudomással bírok az összeférhetetlenség fennállásának és a titoktartási kötelezettségem 
megszegésének jogkövetkezményeiről. 
 
Kijelentem, hogy a fenti eljárással összefüggésben nem áll fenn velem szemben a közbeszerzésekről 
szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 25.§-ában meghatározott összeférhetetlenség, 
továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy az eljárás során tudomásomra jutott adatokat, továbbá a Kbt. 
44. §-ában, az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvényben, valamint az információs 
önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvényben meghatározott 
üzleti titkot megőrzöm, azokat kizárólag az ajánlatkérő képviselőjének utasítása alapján adom át más 
személy részére.  
 
Jelen megbízólevelet a jogkövetkezmények ismeretében, minden befolyásolástól mentesen, saját 
kezűleg az alulírott helyen és napon írom alá. 
 
……………., 20…………………………….  
 
 
 

………………………………. 
……………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


